
Kaufmännischer/technischer Sachbearbeiter (m/w/d)
A great opportunity

Die RENISHAW AG – die schweizerische Tochtergesellschaft der global agierenden RENISHAW Gruppe die weltweit führend ist, 
wenn es um die Herstellung von hochwertigen Produkten für die Messtechnik, additive Fertigung und der Spektroskopie geht, 
bietet Ihnen:

• Spannende und vielseitige Aufgaben in einem internationalen Umfeld
• Offene Arbeitsatmosphäre
• Attraktive Vergütung 
• Überdurchschnittliche Sozialleistungen sowie Übernahme von 65% PK und 100% NBU durch den Arbeitgeber
• Fünf Wochen Ferien im Kalenderjahr
• Eigener Parkplatz

Profitieren Sie also von unserem attraktiven Angebot und verstärken Sie unser motiviertes Team!
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir SIE!

Sie sind interessiert an einem Job nach Mass? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung ausschliesslich online an 
personal_CH@renishaw.com 

RENISHAW AG Stachelhofstrasse 2,  CH-8854 Siebnen
Email: personal_CH@renishaw.com | www.renishaw.ch

Transforming Tomorrow Together!

Ihre zukünftige Position:

• Täglicher Kundenkontakt am Telefon in Deutsch und 
Französisch 

• Gesamte Auftragsabwicklung
• Kundenanlage
• Bearbeiten von Bestellungen, Bestellabwicklung und 

Auftragsverfolgung
• Erstellen von Versandpapieren und Fakturierung
• Reklamationsbearbeitung und Retouren-Abwicklung
• Prüfen und Erfassen von Auftragsbestätigungen (Einkauf) 

sowie Wareneingangsbuchungen und Rechnungskontrolle
• Wareneingang/ Versand/ Lagerführung
• Erstellen und Nachverfolgen von Angeboten und deren 

Dokumentation im CRM
• Fachliche Beratung der Kunden am Telefon

Ihr Profil:

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, möglichst 
E-Profil oder Ausbildung/ Weiterbildung zum Technischen 
Kaufmann/ -frau

• Sehr gute Deutschkenntnisse 
• Gute Französisch- und Englischkenntnisse in Wort und 

Schrift, weitere Sprachen von Vorteil
• Sicherer Umgang mit PC und MS Office, ERP-Erfahrung 

von Vorteil 
• Gut organisierte und kundenorientierte Arbeitsweise
• Technische Kenntnisse von Vorteil
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